Zatgcznik nr 2

Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci

1. Zakres zastosowania

Procedura obowigzuje:
a) Personel placowki, niezaleznie od zajmowanego stanowiska i formy zatrudnienia
b) Rodzicéw dzieci uczeszczajgcych do placdwki
c) Osoby upowaznione do odbioru dzieci z placowki

2. Odpowiedzialnos¢
Wszyscy pracownicy sg odpowiedzialni za znajomo$¢ i przestrzeganie procedury oraz
informowanie rodzicdw i osdb upowaznionych o koniecznosci jej przestrzegania.

3. Zasady przyprowadzania dzieci

a) Rodzice przyprowadzajg dziecko do placéwki w godzinach: 6.00 — 8.30.

b) Pdzniejsze przyprowadzenie dziecka nalezy zgtosi¢ opiekunowi lub osobie
zarzadzajacej placdwka (osobiscie, telefonicznie lub elektronicznie) do godziny 8.00
danego dnia lub dzien wczesniej.

c) Rodzice ponoszg odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka do momentu
przekazania go opiekunowi.

d) Rodzice powinni przyprowadza¢ do placéwki wylgcznie dzieci zdrowe oraz zadbacd,
by nie posiadaty one przedmiotdw zagrazajacych ich bezpieczenstwu.

e) Rodzice powinni zgtosi¢ opiekunowi wszelkie dolegliwosci dziecka, w tym zmiany
skorne. Opiekun dokumentuje to w formie notatki podpisanej przez rodzica.

4. Zasady odbierania dzieci
a) Dziecko moze by¢ odebrane z placéwki najpdzniej do godziny 16.45 wylgcznie przez:
oRodzicow
o0soby petnoletnie pisemnie upowaznione przez rodzicéw
b) Wymogi dotyczace upowaznien:
oSktadane s3 przy przyjeciu dziecka do placéwki lub w trakcie roku
oMuszg by¢ ztozone osobiscie przez oboje rodzicdw
oMoga by¢ w kazdej chwili zmienione lub odwotane
oPrzechowywane sg w dokumentacji dziecka
c) Weryfikacja oséb odbierajgcych:
o Opiekun ma obowigzek sprawdzi¢ zgodno$¢ danych osoby odbierajgcej z
dokumentacja
o Osoba odbierajgca musi okaza¢ dowdd osobisty lub inny dokument
tozsamosci ze zdjeciem na prosbe opiekuna

5. Sytuacje szczegodlne
a) Ograniczenia praw rodzicielskich:

o Placowka wydaje dziecko kazdemu z rodzicow posiadajgcych prawa
rodzicielskie

o Ograniczenia w odbiorze dziecka muszg by¢ potwierdzone orzeczeniem
sgdowym

o Po otrzymaniu postanowienia sadu, personel postepuje zgodnie z jego
trescig
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b) Sytuacje problematyczne:
o Proby odebrania dziecka przez osobe nieuprawniong sg zgtaszane osobie
zarzadzajacej placowka i rodzicowi sprawujgcemu opieke nad dzieckiem
o W sytuacjach konfliktowych miedzy rodzicami powiadamiana jest Policja
o Dziecko nie zostanie wydane osobom pod wptywem alkoholu lub $rodkéw
odurzajacych

6. Postanowienia koncowe
a) W przypadku nieprzestrzegania procedury:
o Osoba zarzadzajgca placowka przeprowadza rozmowe z rodzicami
o Zobowigzuje ich do przestrzegania procedury
b) W przypadku nieodebrania dziecka i braku kontaktu z osobami uprawnionymi:
o Osoba zarzadzajaca placdwka lub inna osoba z personelu powiadamia
odpowiednie stuzby
o Dziecko w dalszym ciggu jest pod opiekg personelu placéwki do czasu
przekazania go Policji lub odbioru przez rodzica
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